
A.  Instrucciones:
1.

2.

3.

a)

b)

ADMINISTRACIÓN DE LOS SISTEMAS DE RETIRO DE LOS EMPLEADOS DEL GOBIERNO
 DEL ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO Y LA JUDICATURA

PO BOX 42003 SAN JUAN, PR  00940-2003

INSTRUCCIONES Y REQUISITOS DEL PRÉSTAMO PARA VIAJE CULTURAL

Si el pensionado reside en los Estados Unidos de América, deberá firmar y autenticar su
firma en la Solicitud y el Pagaré ante notario y la firma del notario ante el "County Clerk" de
la municipalidad.

Si el pensionado reside en país extranjero, deberá firmar y autenticar su firma en la Solicitud
y el Pagaré en la embajada o en el Consulado de los Estados Unidos.

INSTRUCCIONES Y REQUISITOS PARA LA SOLICITUD DE PRÉSTAMO

Es requisito indispensable ser participante y haber cotizado a los Sistemas de Retiro de los
Empleados del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y la Judicatura, no menos de
doce (12) meses, o estar recibiendo una pensión por mérito, edad y años de servicio o incapacidad
de alguno de estos Sistemas.

La certificación de empleo tiene que ser cumplimentada en su totalidad. La misma no puede
contener borrones, correcciones o parte alguna tachada.

La Declaración Jurada será cumplimentada SOLAMENTE por aquellos PENSIONADOS que
residen fuera de Puerto Rico o que residiendo en la Isla, por razones de salud o distancia, no
puedan traer personalmente la solicitud:
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4. Firme la Solicitud, de lo contrario la misma no será procesada.

5.

B.  Requisitos:
1.

2.

3.

4.

5.

6.

Incluir el último talonario de pago mensual del solicitante y su cónyuge, si es participante del
SISTEMA, según aplique.

La Solicitud deberá estar en nuestro poder, debidamente cumplimentada, firmada y con todos los
requisitos, con no menos de veinte (20) días laborables antes de la fecha de partida.

Tendrá que presentar, no más tarde de los 15 días después de la fecha de regreso, los pasajes
debidamente cancelados y cualquier otro documento requerido por el SISTEMA que sirva como

En el caso de los policías, además de estos requisitos, necesitan traer el permiso para salir fuera
de Puerto Rico, firmado por el Superintendente de la Policía o por los directores de los diferentes
negociados.

Incluir debidamente cumplimentado el formulario oficial del SISTEMA: ASR-PR-009
"Certificación de la Agencia de Viajes". Si la excursión ha sido organizada por la agencia de
viajes, incluya una copia del itinerario.

Si realizó algún pago o depósito a la agencia de viajes o a la línea aérea, deberá traer evidencia
del mismo.

De cancelar el viaje por cualquier motivo una vez concedido el préstamo o no realice el mismo de
acuerdo con el itinerario aprobado, tendrá que devolver la totalidad o la parte proporcional del
préstamo no utilizado de acuerdo a dicho itinerario, más los intereses aplicables según la
reglamentación. Quedará sin efecto la responsabilidad del SISTEMA del pago de cincuenta por
ciento (50%) de los intereses computados de la porción que corresponde al participante que aplica
a este tipo de préstamo. El Administrador podrá conceder un periodo no mayor de tres (3) años
para la liquidación de estos gastos mediante descuentos de nómina o pensión del prestatario al
interés del préstamo personal prevaleciente.

7.

Conservación: Igual al expediente del cual forma parte.

debidamente cancelados y cualquier otro documento requerido por el SISTEMA, que sirva como
evidencia de que realizó el viaje de acuerdo al itinerario, según se estipula en el Reglamento para
la Concesión de Préstamos para Viajes Culturales.

De estar acogido a algún capítulo de la Ley de Quiebra deberá presentar la autorización del
Síndico de la Corte de Quiebra.


