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Gobierno de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Area de la Contabilidad Central de Gobiemo
San Juan, Puerto Rico

Reglamento Num. 25

Recaudacién, Deposito, Control y Contabilidad de Fondos
Publicos Recaudados por Recaudadores Oficiales o Sustitutos
y sus Auxiliares

Base Legal

Se promulga este Reglamento de acuerdo con las facultades conferidas al
Secretario de Hacienda por el Articulo 7a de la Ley Num. 230, aprobada en 23 de julio de
1974, segun enmendada, conocida como Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto

Rico, el cual dispone lo siguiente:

"Articulo 7a - El Secretario de Hacienda, recaudara todos los fondos publicos de
las dependencias, sea cual fuere su procedencia. El Secretario nombrara, a solicitud de
las dependencias o cuando él crea conveniente, recaudadores que tendran la funcién de
recaudar fondos publicos que se reciban en las propias dependencias. Estos
recaudadores se consideraran representantes del Secretario y se regiran por la

reglamentacién que él prescriba.”

Aplicacion y Proposito

Las disposiciones de este Reglamento aplicaran a todas las agencias
gubernamentales cuyos fondos estén bajo la custodia del Secretario de Hacienda. Tiene
como proposito reglamentar las operaciones de recaudacion, deposito, control y
contabilidad de los fondos publicos que reciban las agencias y que sean recaudados por
Recaudadores Oficiales o Sustitutos y Recaudadores Auxiliares nombrados por el

Secretario de Hacienda.

Este Departamento desarroll6 el Sistema Auxiliar para Ingresos de Recaudadores
(SAIR), que agilizara la contabilizacion de los ingresos en el nuevo Sistema de
Contabilidad Central PRIFAS, por sus siglas en inglés, a implantarse a partir del 1 de
julio de 1998. Todos los Recaudadores para los cuales el Secretario de Hacienda
autorice un nombramiento deberan estar bajo el Sistema SAIR.
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Definicion de Términos

Para propésitos de este Reglamento, los siguientes términos tendran los
significados que se expresan a continuacion:

1-  Agencia - todo departamento, negociado, administracién, junta, comision,
oficina o dependencia perteneciente a la Rama Ejecutiva, Legislativa o Judicial del
Gobiemo de Puerto Rico o entidad corporativa cuyos fondos estén bajo la custodia del

Secretario de Hacienda.

2- Fondos Publicos — dinero y cualesquier otro activo de igual naturaleza
perteneciente a, o tenidos en fideicomiso por, cualquier agencia.

3- Recaudador Oficial - personal que ocupe un puesto regular, transitorio o
por contrato en cualquier agencia del Gobiemo de Puerto Rico, nombrado por el
Secretario de Hacienda para cobrar, custodiar y depositar los fondos publicos que se

reciban en la agencia para la cual trabaja.

4- Recaudador Sustituto - personal de cualquier agencia del Gobierno de
Puerto Rico nombrado por el Secretario de Hacienda para actuar como sustituto del
Recaudador Oficial, cuando éste tiene que ausentarse por periodos cortos.

5- Recaudador Auxiliar - personal de cualquier agencia del Gobierno de
Puerto Rico nombrado por el Secretario de Hacienda para actuar como ayudante de un

Recaudador Oficial.

6- Valor- Incluye giros, cheques y tarjetas de débito o de crédito

Disposiciones Especificas
A- Nombramiento, Cambio o Cese de Recaudadores

1- Los Recaudadores Oficiales, Sustitutos y Auxiliares actuaran mediante
nombramiento expedido por el Secretario de Hacienda, bien a solicitud de las agencias o
por iniciativa propia de éste, cuando lo creyera conveniente.

2- Al seleccionar el personal que actuara como Recaudador, las agencias
. deberan asegurarse que las funciones que éste realiza no conflijan con las funciones
asignadas como Recaudador. El personal que se nombre como Recaudador no podra
hacer gestiones o funciones de cobro de deudas, solamente expedira los recibos como
evidencia del pago recibido. Las agencias podran recomendar al personal por contrato
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para que actiie como Recaudador si dicha funcion no conflije con las funciones para las
cuales éste fue contratado.

En los casos en que las agencias privaticen servicios que requieran la
recaudacidon de fondos publicos, el privatizador podra designar y autorizar una persona
para que recaude dichos fondos. EIl privatizador debera obtener una fianza que
garantice el importe de los recaudos y la transferencia de estos fondos a la agencia o a
este Departamento. Dicha fianza la puede adquirir con cualquier compafiia de seguro
autorizada por el Comisionado de Seguros a hacer negocios en Puerto Rico. Ademas, el
contrato de privatizacion debera incluir una clausula que disponga sobre la designacion
de una persona que recaude fondos publicos y sobre la fianza para cubrir los riesgos

sobre la custodia de los fondos.

3- Para gestionar el nombramiento o el cambio de un Recaudador utilizaran el
Modelo SC 807, Solicitud, Nombramiento y Cambio de Recaudador, Anejo 1.

4- Antes de tramitar el nombramiento, las agencias deberan tener disponible
una caja de seguridad, o las que sean necesarias, para guardar los valores cobrados
hasta que se depositen en el banco. A la combinacion de dicha caja de seguridad tendra
acceso soélo el Recaudador y su supervisor o representante autorizado.

5- Si el nombramiento del Recaudador se tramita por un cambio o cese de
un Recaudador, ya sea temporera o permanentemente, éste efectuara un inventario
del dinero, giros o cheques que hubiera en su caja de seguridad. Este inventario se
hara en presencia del Recaudador saliente, si alin se encuentra en funciones, o de otro
funcionario autorizado por el jefe de la agencia o su representante autorizado, quien
certificara a éste ultimo la correccion del inventario efectuado. El original del inventario
se entregara al jefe de la agencia o su representante autorizado y copia a cada
Recaudador. En dicho inventario debera especificarse el numero del altimo recibo
expedido. En caso de cesantia permanente, debe solicitarse inmediatamente que se
cambie la combinacion de la caja de seguridad usada por el Recaudador que cesoé en

sus funciones.

B-  Impresion de los Recibos

Los recibos oficiales se imprimiran a través del Sistema SAIR y deberan proveer,
por lo menos, la siguiente informacion:

- Nombre de la agencia
- Afo presupuestario y fecha de expedicion del recibo oficial
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- Cifra de depositante

Nombre de la persona o entidad a favor de quien se expide el recibo
oficial

- Importe recibido en cifra y en letra

- Concepto por el cual se expide el recibo

- Clase de valor recibido

- Sector econémico de donde proviene el importe recibido.

- Fimma del recaudador

C- Recibo de Valores

1- Los Recaudadores deberan expedir los recibos, debidamente firmados,
en estricto orden numérico, a nombre de la persona de quien se recibe el pago,
informando el importe recibido. Los Recaudadores expediran el Modelo SC 1036
(SAIR), Recibo Oficial, en original y copia, y los Auxiliares el Modelo SC 1037 (SAIR),
Recibo Oficial del Recaudador Auxiliar, en original y dos copias, Anejos 2 y 3. El
original lo entregaran o enviaran a la persona de quien se recibe el valor.

2- Cuando el valor que se reciba no sea efectivo, procederan como sigue:

a- En caso de giros o cheques verificaran lo siguiente:

(1)
)
3)
(4)
()

(6)
@)

Estén girados a nombre del Secretario de Hacienda
La fecha no sea posterior a la que se recibe el pago
El importe en nimeros y letras coincida

'Esté firmado por el librador

Se indique el nombre y direccion del banco o institucion que
ha de pagar el valor

Cualquier alteracién o enmienda en la fecha o importe del
cheque haya sido iniciada por el librador

Cuando el cheque sea sin certificar, en la esquina inferior
izquierda se indique el concepto y el numero de seguro social
del deudor o remitente; del librador no haber indicado esta
informacion, el Recaudador debera completar dicha

informacion

b- Si es una tarjeta, verificara:

(1)
(2)
3)
(4)
()

Fecha de vigencia

Aprobacién

Firma

Balance

Identificacion de la persona que efectud el pago
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c- En el dorso de los cheques que se reciban, podra utilizarse
exclusivamente el espacio de 1.5 pulgadas partiendo del margen superior del cheque,
para estampar el sello de goma que contendra informacion relativa al depdsito. El sello
de goma sera de 1.5 pulgadas de largo por 2.5 pulgadas de ancho y debe tener impresa
informacion fija, asi como espacios para informacién a llenarse:

Informacion fija

- Acreditese a la Cuenta Corriente del Secretario de

Hacienda
- XXXX- Cifra de Depositante
- A/C/D - Al Cuidado de Banco Gubernamental de
Fomento
7 - Num. Cuenta Corriente
- Agencia

Informacion a llenarse:

- Fecha - Fecha del depésito, la cual se indicara en el

formato mes, diay afio.
- Numero de depésito - Se indicaran los ultimos cuatro
digitos del nimero preimpreso de la hoja de deposito.
- Concepto - Se indicara la clase de ingreso.

En los casos en que deba indicarse la fecha que éstos se reciben,
deberan insertarla en la esquina superior izquierda'del cheque en forma abreviada,
utilizando el formato mes, dia y afio.

3- No se destruiran los recibos que resulten inservibles, sino que se escribira
sobre ellos la palabra Nulo y la causa de la anulacién, cuidando de que esta
informacioén quede escrita en el duplicado y triplicado del recibo en el caso de los

Recaudadores Auxiliares.

4- Los Recaudadores no guardaran o tendran dinero, valores u objetos
personales junto con los valores recibidos que estén bajo su custodia. Ademas, no
podran usar el efectivo recibido que esté en su poder para cambiar cheques personales
a ninguna persona. Tampoco podran aceptar un cheque, no importa que esté expedido
a nombre del Secretario de Hacienda, si tienen que devolver parte en efectivo.
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D- Depdsito de Valores

1- Los Recaudadores Oficiales estaran autorizados para hacer depdsitos
bancarios. Los Auxiliares podrén hacer depodsitos bancarios, excepto aquellos que
realizan sus funciones en el mismo lugar donde trabaje un Recaudador autorizado a
efectuar depésitos. Los Recaudadores Auxiliares que no estén autorizados ‘a efectuar
depositos le entregaran los valores recaudados al Recaudador autorizado a depositar,
junto con la copia de los recibos expedidos y el original del Modelo SC 1218, Detalle de
Ingresos, Anejo 4. El Recaudador le expedira al Auxiliar un recibo por los valores
entregados, en el cual indicara el primer y ultimo numero de los recibos entregados por

éste.

2- Los Recaudadores depositaran diariamente en la cuenta corriente del
Secretario de Hacienda todos los fondos recaudados por ellos hasta la hora del depésito,
a menos que el Secretario de Hacienda, en cualquier caso en particular, dispusiere algo

diferente.

3- Los Recaudadores depositaran los valores recibidos en la institucion
financiera donde el Secretario de Hacienda establezca su cuenta corriente para efectuar
los depdsitos en forma centralizada. Los depdsitos se efectuaran en la sucursal mas
cercana a la residencia oficial. De dicha cuenta bancaria se efectuaran transferencias
diarias a la cuenta corriente del Secretario de Hacienda en el Banco Gubemamental de

Fomento.

4- Se utilizara la hoja de depodsito que provea la institucion financiera
mencionada. Cada hoja de depésito tendra impreso un numero que identificara el
depésito. Dicho nimero consistira de la cifra de depositante, la cual consta de cuatro
digitos, seguida de cuatro digitos adicionales que identificaran el depésito efectuado.

5- Las agencias que cuenten con mas de un Recaudador que efectie
depésitos llevaran un control de la distribucion de las hojas de depdsito y de las
existencias, por cifra de depositante y numero correlativo. Seran responsables de
mantener en- existencia hojas de deposrto suficientes para cubrir sus necesndades y
ordenaran al Area del Tesoro la impresion de las mismas, mediante carta o fax.

6- Para cada remesa a depositarse, los Recaudadores prepararan una hoja
de depdsito. La hoja de depésito consta de original y tres copias. En la misma se
reflejaré el importe a depositar en efectivo y el importe de los otros valores. Para el
detalle de los valores a depositarse que no sean efectivo, prepararan el Modelo SC 1230,
Detalle de Valores a Depositarse, Anejo 5. Si el valor o los valores a depositarse son
cheques, indicaran en la columna Observaciones el nombre del banco o institucion
financiera y cualquier otra informacion que la agencia considere necesario indicar.



25-00-7

7- Todos los valores recibidos deberan depositarse integramente, sin hacer
deduccién alguna, salvo en aquellos casos en que otra cosa se disponga por ley.

E- Informes a Rendirse y Contabilidad de los Valores Depositados

1- Los Recaudadores Oficiales y Auxiliares prepararan el Modelo SC 1218,
Detalle de Ingresos. Dicho Modelo constituird el informe y registro de los recibos
expedidos por los valores recibidos, cuyo importe se contabilizara en el Sistema PRIFAS.
En el mismo se indicaran, ademas, los recibos anulados. Los Recaudadores Auxiliares
entregaran al Recaudador Oficial el Detalle de Ingresos, acompainiado de los recibos
expedidos y los anulados, si los hubiera. Aquellos que no estén autorizados a depositar
le entregaran diariamente al Recaudador Oficial el Detalle de Ingresos y acompaiiaran,
ademas de los recibos expedidos, los valores recibidos. El original del Detalle de
Ingresos, junto con la copia de los recibos emitidos, sera conservado en la agencia y

debera estar disponible para futuras auditorias.

2- Los Recaudadores Oficiales seran responsables de procesar Ila
contabilizacion, diariamente o por lo menos una vez por semana, del importe de los
valores recaudados y depositados mediante el Modelo SC 745, Comprobante de
Remesa, Anejo 6. En dicho Modelo se indicara el importe recaudado y depositado a
contabilizarse en la cifra de cuenta correspondiente. Junto con dicho Modelo enviaran
las hojas de depdsito, original del SC 1230, Detalle de Valores a Depositarse, y copia del

SC 1218, Detalle de Ingresos.

3- Cuando la semana contenga dias que correspondan a dos meses distintos,
deberan prepararse dos Modelos SC 745, cubriendo cada uno lo recaudado durante los
dias correspondientes a cada mes en esa semana. Los valores recibidos y depositados
durante la dltima semana del mes se enviaran a contabilizar no mas tarde del tercer dia

laborable del mes siguiente.

Disposiciones Generales

1- El personal encargado de recibir la correspondencia en las agencias
utilizara el Modelo SC 1035, Relacion de Valores Recibidos, Anejo 7, para enviar a los
Recaudadores Oficiales o Auxiliares los valores recibidos en las agencias.

2- Las agencias que interesen aceptar tarjetas de crédito o de débito para el
pago de bienes o servicios deberan notificario previamente al Secretario de Hacienda. En
los casos de tarjetas de débito, seguiran las disposiciones de la CC Num. 1300-10-97,
Cobro mediante tarjeta de débito (ATH), aprobada el 30 de diciembre de 1996. En
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cuanto a las tarjetas de crédito, deberan comunicarse con este Departamento para las
instrucciones a seguir al respecto.

3- Aquellas agencias que para efectuar los depdsitos interesen utilizar el
servicio de Camiones Blindados (Armored Services) deberan sufragar eI costo del

servicio prestado de sus propios recursos.

4- Los Alguaciles y los Secretarios del Tribunal son recaudadores de la Rama
Judicial, segun lo dispuesto por ley. El nombramiento de Recaudadores Auxiliares lo
efectuara el Juez Presidente del Tribunal Supremo o su representante autorizado. Los
fondos publicos recaudados por la Rama Judicial se depositaran en la cuenta corriente
del Secretario de Hacienda en el Banco Gubemamental de Fomento, mediante
transferencias bancarias. Sera responsabilidad de la Oficina de la Administracién de los
Tribunales ordenar la impresién de los recibos oficiales a utilizar, asi como llevar la
custodia y control de éstos. En coordinacidon con este Departamento, disefiara los

formularios de uso interno que estime necesarios.

5- Cuando una agencia reciba del Area del Tesoro del Departamento de
Hacienda un cheque devuelto por el banco acompariado del aviso de débito, realizara las
gestiones necesarias para el cobro del importe envuelto o para que se corrija la causa
que motivé la no-aceptacién del cheque. Cuando se logre el cobro del cheque
rechazado por el banco o se obtenga un cheque sustituto corregido, el Recaudador
usara el Modelo SC 1108 (Hacienda), Carta Formato, Anejo 8, para enviar los cheques
corregidos a la Division de Conciliacion del Area del Tesoro de este Departamento. Si
las gestiones de cobro resultan infructuosas, la agencia sera responsable de efectuar los
tramites para la accion legal para el cobro del mismo. Ademas, notificara por escrito al
Area del Tesoro la accion tomada para que se proceda a preparar el Comprobante de
Jomal para ajustar los libros. De recuperarse el valor rechazado por el banco después
de haberse notificado al Area del Tesoro, la agencia enviara dicho valor a la Division de
Conciliacién de dicha Area con el nimero del Aviso de Débito correspondiente.

6-  Se autoriza a reproducir los Modelos SC 1036 (SAIR), Recibo Oficial;
SC 1037 (SAIR), Recibo Oficial del Recaudador Auxiliar; SC 1218, Detalle de Ingresos;
y SC 1230, Detalle de Valores a Depositarse, a través del Sistema SAIR. En cuanto al
Modelo SC 807, Solicitud, Nombramiento y Cambio de Recaudador, se autoriza a
reproducir €l mismo en sus facilidades. Los mismos no podran ser alterados en su
disefio y contenido sin la autorizacion de este Departamento.

7- El uso, preparacion y tramite de los Modelos que se indican en este
Reglamento se establecera mediante Suplemento al mismo.
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8- A partir del 1 de julio de 1998, todos los Recaudadores nombrados por este
Departamento deberan estar bajo el Sistema SAIR.

9- Aquellas agencias que no tengan un Recaudador deberan enviar los
valores recaudados al Area del Tesoro de este Departamento para su contabilizacion.

Clausula de Salvedad

De declararse inconstitucional o nula cualquier parte de este Reglamento por un
Tribunal de Justicia, la sentencia dictada a esos efectos no afectara, limitara o invalidara

las demas disposiciones del mismo.

Derogacion de Reglamentacién Anterior

Este Reglamento deroga el Reglamento Num. 25 aprobado el 22 de febrero de
1995 y los Suplementos Nim. 1 y 2 aprobados el 28 de septiembre de 1995 y el 6 de

agosto de 1996, respectivamente.

Vigencia

Las disposiciones de este Reglamento entraran en vigor el 1 de julio de 1998.

1a Vélez Silv
Secretaria de lenda

Aprobado el 7 de julio de 1998

Anejos



Modelo SC 807 GOBIERNO DE PUERTO RICO Anejo |

1 jul 98
Regl. Nam. 25 (1-7-98)
AGENCIA

DIRECCION

SOLICITUD, NOMBRAMIENTO Y CAMBIO DE RECAUDADOR

Solicito se extienda nombramiento a

como Recaudador {}Oficial {}Que Deposite o {} Sustituto, para ser efectivo
en {}Auxiliar {}No Deposite
Puesto que Ocupa Oficina a que Pertenece
Cifra de Depositante Sitio donde se efectuan los Recaudos
NOTIFICACION DE CAMBIO EN EL NOMBRAMIENTO
Fecha de Efectividad Nombre y Cargo Dependencia y Division Cambio Solicitado

OBSERVACIONES Certifico que el nombramiento de recaudador del candidato cuyos datos se
describen es necesario para lievar a cabo las funciones encomendadasa esta

agencia y que el mismo est4 de acuerdo con la reglamentacion vigente.

Fecha Jefe. Agencia o su Representante Autorizado

PARA USO DEL AREA DEL TESORO
DEPARTAMENTO DE HACIENDA

NOMBRAMIENTO DE RECAUDADOR

Cifra de Depositante

A tono con lo dispuesto en el Articulo 7a de la Ley Num. 230 del 23 de julio de 1974, segun enmendada, conocida como Ley de Contabilidad de Gobiemo de Puerto Rico,
se le extiende Nombramiento como Recaudador a , el cual sera efectivo a partir de

Como empleado piblico tiene una fianza a favor del Gobierno de Puerto Rico.

i Las funciones inherentes a su cargo se regiran por las disposiciones contenidas en el Reglamento Nam. 25, Cobro. Depdsito. Control y Contabilidad de Fondos Pablicos
| Recaudados por Recaudadores Oficiales o Sustitutos y Auxiliares aprobado por el Secretario de Hacienda en y por las Cartas Circulares emitidas al efecto

, por el Secretario de Hacienda.

Fecha Director, Area del Tesoro
Fecha Nim. de Control

CONSERVACION: SEIS ANOS O PASADA UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR. DESPUES DE HABER CESADO COMO RECAUDADOR.




Anejo 2

. Modelo SC 1036 (SA/R) GOBIERNO DE PUERTO RICO
.1 jul 98 ‘
i'Reg. Num. 25 (1 jul 98)

Agencia

'

| RECIBO OFICIAL
| Fecha de Recibo Recibo Numero

' Cifra de Depositante Afo Presupuestario
Numero del Recaudador Sector Econdmico

INFORMACION DEL RECIBO

‘ ; , T VALOR
RECIBi DE ! CONCEPTO IMPORTE ! RECIBIDO

Recaudador Oticial




Anejo 3

! Modelo SC 1037 (SA/R)
1 jul 98
| ‘Reg. Num. 25 (1 jul 98)

i Fecha de Recibo
i Cifra de Depositante
" Numero del Recaudador

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Agencia

RECIBO OFICIAL

Recibo Numero
Ano Presupuestario
Sector Econdomico

INFORMACION DEL RECIBO

' i VALOR
CONCEPTO IMPORTE ! RECIBIDO

i RECIBI DE

Recaudador Auxiliar




Anejo 4

Modelo SC 1218 (SAIR) Gobierno de Puerto Rico Pégina Nim.
1jul. 98
Regl. Num. 25 ( 1-7-98) AGENCIA
i Fecha
DIRECCION

DETALLE DE INGRESOS

CERTIFICO que los recibos abajo relacionados son los que reaimente expedi (incluyendo los anulados)
durante la fecha desde hasta que los importes indicados en cada recibo sor
las que verdaderamente recaudeé y que toda la demas informacion es correcta.

Cifra de Depositante:

Recaudador Num. ; Recaudador Oficial o Auxiliar
FECHA RECIBO NOMBRE DE LA PERSONA A FAVOR DE SEC. CONCEPTO INGRESO IMPORTE
NUMERO QUIEN SE EXPIDIO EL RECIBO ECON. U
’ OBJETO

ONSERVACION: SEIS ANOS O UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR, LO QUE OCURRA PRIMERO.



:‘,“I’eg‘g SC 1230 (SAIR) Gobierno de Puerto Rico Anejo §
ju
Regl. 25 (1-7-98) -

Agencia

Direccion

DETALLE DE VALORES A DEPOSITARSE

Clase de Nimero Fecha Remitente/ Observaciones Recibo . importe
Valor Numero

Los valores seran depositados mediante la hoja de depdsito Nam.

Cifra de Depositante:
NUm. de Depésito:
Recaudador Num.
Fecha de Depésito
El depésito efectuado mediante esta Hoja incluye los recibos:

Depositante: Total de Recibos

CONSERVACION: SEIS ANOS O UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR, LO QUE OCURRA PRIMERO.



Anejo 6
Modclo SC 745 Nuam. Recibo al
1L 98
Origial - ACC —— GOBIERNO DE PUERTO RICO TOTAL COBRADO (DIARIO) | TOTAL DEPOSITADO (DIARIO)
e Agencin FECHA IMPORTE FECHA IMPORT
PRIFAS LUN
Agencia MAR
MIER
JUE
VIER
COMPROBANTE DE REMESA SAB
DOM
TOTAL TOTAL
Identificacién del Documento -
Nimerode .- | = Fe
CT |Agen Documento 'S “Con ‘lrmportc Total
R B
LN| Cta. |Fonds| = Org Prog. | Asi " Referencia
(FTOB TV
IMPORTE TOTAL O SUBTOTAL
L s s : 4 ?ara uso del Reeaudado; Oﬁgnal u Oﬁcial Pagadot Bspeclal o Secrctand dcl- : R Para uso del
Para uso de las Agencias que fio tiencu‘Recaudador Oficlal < 2% | 7" . S Teibunal L " { Depagamento de Haclenda -
Certifico que los valores que se acompaﬁan son los que realmente. s Ccmf ico quc Ios lmportes amba detallados son los que rcalmcntc rccaudé y Aprobado por:
recibieron en esta Agencia, que los mismos deben acreditarse a las | deposité en la semana del al de 19 ;
asignaciones y fondos indicados y que toda la demés informacién es | que los mismos deben acreditarse a las asignaciones'y fondos indicados y que
correcta. toda la informacién es correcta. Firma
Fecha Jefe, Agencia o su Repte. Teléfono Fecha Recaudador Oficial u OPE o Secretario Teléfono Fecha Titulo Tele
Autorizado del Tribunal
En caso de Liquidacién de Anticipo de Viajes, deberd enviar una copia al Negociado de Intervenciones.

Conservacitar: Scis aflos o una intervencidn del Contralor, lo que ocurra primero.



lodelo SC 1035 GOBIERNO DE PUERTO RICO

jul 98
cgl. Nam. 25 (1-7-98)

AGENCIA

DIRECCION

RELACION DE VALORES RECIBIDOS

Anejo 7

A:
O rRecaupADOR O oriciaL
CJ paGaDOR O AuxiLIAR
RECIBI LOS VALORES QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACION HOY
Fecha
‘ Firma del Encargado de Recibir la Correspondencia
ENVIADO POR NUMERO CLASE DE VALOR FECHA IMPORTE OBSERVACIONES
TOTAL
CERTIFICO que he recibido los valores aqui descritos y que la antecede es correcta.
Fecha O Recaudador O Oficial
O Pagador [ Auxitiar

CONSERVAC'ON: SEIS ANOS O UNA INTERVENCION EL CONTRALOR, Lo QUE OCURRA PRIMERO.



Modelo SC 1108 GOBIERNO DE PUERTO RICO Anejo 8

1jul 98
Regl. Nam. 25 (1-7-98)

AGENCIA

DIRECCION Fecha

Jefe, Division de Conciliacion
Area del Tesoro : Cifra de Depositante

Colecturfa o Municipio
Acompafio los siguientes cheques o valores corregidos o sustitutos, correspondientes a cheques que fueron devueltos por el banco:

DESCRIPCION DEL CHEQUE O VALOR SUSTITUTO DESCRIPCION DEL CHEQUE O VALOR RECHAZADO
NUMERO FECHA NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE IMPORTE AVISO DE NUMERO FECHA IMPORTE INTERESES
! : DEBITO Y
- NUMERO RECARGOS
PAGADOS
s S s

Colector de Rentas Internas, Oficial Pagador Especial o Recaudador Oficial

COUCERVACION - SEIS ANIOS O UINA INTERVEMCION DEE CONTRATOR. 1O OUF OCHIRR A PRIMERO



