zstzado Libres Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HACIENDA

Arez de Zos Sistemas de Informaciin
San Juan, Puerto Rico

Reglamanto Nam. 22 [2da. Rev. ) 23-00-01

Para la Conssrvacién de Documentos de Naturaleza Fiscal o
Necesarios para el Examen y Comprobacién de Cuentas y
Operacicnes Fiscales

Articulo I - Base Legal

Se prcmulga este Reglamento de conformidad con la autoridad que le confiers
al 3ecretario de dacienda el Articulo 4(c)(2) de la Ley Nim. 5, aprobada el 3

de diciembre de 1955, segﬁn,enmendada (3 LPRA 1001), que establece el Programz
de Conservacitn y Disposiciin de Documentos Phblicos.

Articulo II - Propdsito

El propbsito de este Reglamsnto es sstablecer normas y gulas relativas
a la conservacién de documentos de naturaleza fiscal o necesarios para 21
examen y comprobacidn de las cuentas y operaciones fiscales para las depen-
dencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Ar-iculo III - Definiciones

Cuando se usen en este Reglamento los sigulentes términos, éstos tendrén
los significados que se sxpresan a cantimacidn:

A - Administrador de Documentos - Bmpleado responsable de administrar 21
Programa de Administracion de Documentos Piblicos en su respectiva dependencia.

B - Administrador del Programa - Aquel funcionario desiznado por la Ley
Nim. 5 de rererencia, 2 administrar y reglamentar en su jurisdiceién el
rograma de Administracidn de Documentos PGblicos y facultado a extender
nomoramientos especiales de Administrador de Documentos previa consulta con y
recomendacion de los jefss de dependencias. Conforme su jurisdiceidn, dichos
Adninistradores son los siguientes:

1 - Rama Zjecutiva (incluyendo corporaciones piiblicas y municipios) -
Adninistrador de Servicios Generales o su Representante Autorizado
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION : PERIODO DE CONSERVACION

II- NOMINAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS (Cont.)

C - Néminas Especiales 6 afios o una intervencldn del

Contralor, 1o que ocurra primero

D - Records de Pensianes 16 afios

E - Resfimenes y Certificaciones de Nomlnas 6 afios 0 una Intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero
@ Solicitud de Arnmlacidn de Cheques de Sueldos

G - Tarjeta Individual de Pago

50 afios

50 afios

6 afios 0 una Intervencidn del

H - Otros Contralor, lo que ocurra primero
VIII- CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Contratos de Arrendamiento de Locales y Equlpo 6 afios o una Intecrvencidn del

Contralor, lo que ocurra primero,
después de terminado el contrata

- de Construccidn 6 afios o una intervencidn del .

B - Contratos Contralor, lo que ocurra primero,
después de llquidados
- de Servicios Profesionales y Consultivos 6 afios o una Intervencldn del

C - Contratos Contralor, lo que ocurra primero,
después de terminado el contrato
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2 - Rama Judicial - Juez. Presidense del Tribunal Supremo o su Zegrs
sante Autorizaas
3 - Rama Zegislativa - Presidence del Senado de Puerto Rice, Prasiis

de 1a Camara de Repressntantes y el Contralor, o sus respectivos deprassntan
tes Autorizados I —

C - Contralor - Contralor de Puerto Rico

D - Copias Reglamentarias -Se refiere a aguellas copias dispuestas por
reglamentos, cartas circulares y procedimientos Siscales.

~

- E - Dependencia - Incluird cualquier departamento, corporacidn piblice,
administracion, negociado, oficina, junta, comisién o cuerpo y cualquier otro
organismo gubernamental de las tres Ramas del Gobierno del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico y los municipios.

F - Documento Fiscal - Todo documento que se origine, conserve o recibz ar
cualguler dependencia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y se use pars
procesar, reglstrar, resumir e informar las transacciones financisras del
Gopisrmo o que origine un ingreso o un desembolso de fondos pliblicos o que =n
alzwna forma sea necesario para que el Contralor de Pusrto Rico pueda
fiscalizar ingresos, cuentas y desembolsos de las dependencias del Zstado
~iore Asociado de Puerto Rico o para que el Secretario de Hacienda pueda:

Ty S v

S Anac

1 - Examinar, ajustar, decidir y liquidar las cuentas y reclamacicn
pertenaclentes a Ingresos del Estado Libre Asociado; examinar y liquidar gass:s
y Jdesembolsos de fondos y de propiedad deli Gobierno de Puerto Rico o que se
—uvieren en fideicomiso.

2 - Examinar y ajustar las operaciones fiscales, presupuestos,
‘ngresos, desembolsos, transferencias y ventas de propiedad de los municipios.

=

3 = Llevar y custodiar las cuentas del Gobierno.

G - Intervencidn del Contralor - Examen de los documentos que gensran las
ansacciones fiscales de una unidad de intervencidén, asi como de los contro-
‘nternos y procedimientos fiscales relacicnados con los mismos, luego de
upiicado el Informe Final del Contralor comunicando el resultado de los
wimenss.  Significa, ademds, el examen de los documentos que genera una
rarsaccion en particular de una unidad de auditoria, previo acuerdo con el

T

ontralor, luego de publicado el informe final de dicho examen.

INnJo b o
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- Secretario - Secretario de Hacienda

VO

I - Unidad de Intervencién - Dependiendo de su complejidad, se refierz z
nz lerendencia o a una actividad, drea o programa en que ha sido dividida unz=

gl

scendancia por el Contralor, para propdsitos del examen de sus operacicnss

S T X =
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ArcZiculo IV - Conservacidén de Documentos

A - Los originalss de los documentos fiscales se conservaran por seis (6,
arios 0 nasta realizada una intervencidn del Contralor, lo que ocurra
rizero.

La reproduccidn de documentos para_ sustituir originmales serid
permitida Gnicamente cuando tal reproduccidn haya sido autorizada por el
Adninistrador del Programa de Administracién de Documentos Piblicos de la
Rama de Goblerno correspondiente. (Véase Articulo ITT-B). Tales reproduccio-
nes tendrdn el mismo valor y efecto evidencial que los originales.

Los originales de los documentos reproducidos, de acuerdo con el
parrafo anterior, podrén ser destruidos de conformidad con lo dispuesto en la
Ley de Administraciin de Documentos Piblicos y los reglamentos que se
promulguen en virtud de la misma.

El documento reproducido se conservard por el periodo de conservacion
estaolacido para el original del cual se hace la reproduccidn o por la
fraccidn de tiempo que le falte para completar dicho periodo.

B - Las copias reglamentarias de los documentos fiscales se conservaran
por seis (6) afios; disponiéndose, que aquellas dependencias que conserven los
originales de los documentos fiscales no tendran que conservar las coplas.

C - De estas disposiciones Se hacen las .sjgt.lientes excepciones:

1 - Los documentos fiscales a los que apliquen periodos prescriptivos
fijados por Ley para reclamaciones contra el Estado se conservaran por dicho
periodo prescriptivo o por el tiempo indicado en el Articulo IV-A y B de este
Reglamento, cual sea mayor.

2 - Los 1ibros y registros de contabilidad de los municipios, de las
corporaciones piblicas, de los fondos de servicios internos, de los fondos de
empresas del gobierno, de los fondos en fideicomiso y de seguridad social y de
las Areas de la Contabilidad Central de Gobierno y del Tesoro del Departamento
de Hacienda se conservardn, por lo menos, diez (10) afios.

3 - Documentos fiscales relacionados con dependencias federales u otras
sntidades e individuos que hagan donaciones a programas plblicos, que obliguen
a conservarlos sin limite de tiempo o por tiempo determinado, se conservaran
por el tiempo indicado en los mismos o por el tiempo indicado en el Articulo
IV-A y B de este Reglamento, cual sea mayor. :

4 - Los documentos flscales que constituyen evidencia de titulo sobre
propiedad piblica se conservardn mientras se posea el titulo sobre la misma
o por =1 tiempo indicado en el Articulo IV-A y B de este Reglamento, cual

sez2 mayor.



5 - Los documentos en proceso de anestigacién 0 pendisnzes de zccilin
+1diz2ial se conservarin nasta tanto se resuelva 2inaimente el 2330 7 2xzire
an a’”

2l zérmino concedido para radicar apelacidn o por el tiampo indicadc an 2l

v .
~
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viculo IV-A 7 B de aste ReQLanento cuando aplique la norma gsnsral,
el pericdo indicado =n la Guia para Fijar Periodos de Conservacidn que se

pafla como Anexo, en los casos de periodos que no se ajuasten a dicna norma,

-
-

¢ial de estos o=riodos sea mayor,
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6 - Los documentos relacicnados con sefialamisntos en los _nLorn_; de
intervencidn del Contralor se conservaran hasta tanto se tome accidn Sinal
sobre los mismos o por el periodo indicado en el Articulo IV-A y B de =ste
Reglamento cuando aplique la norma general, o por el periodo indicado en 21

IR0

refarido Anexo, en los casos de periodos que no se ajusten a dicha norma, cuzl

—— e

de astos OEPlOdOS sea myor.

7 = Cualjuier documento fiscal relacionado con determinada opzraciin
e

que por razones de ley deba conservarse, se conservard nasta tanto se dispen=
por ey lo contrario.

D - El1 Secretario de Hacienda podrd, en consulta zon el Contralor,
establecer periodos de conservacidén distintos a los 7ijados por este
deglamento para los documentos fiscales que 31 estims necesario. Para los
Joc“menuos fiscales a los que se fije un periodo menor de seils (6) afios 2l
ecretario emitird autorizaciones validando el mismo. Copia de estas autorizi-

~*ones se enviarin a la Oficina del Contralor y a los correspondientes Admiris
tracores del Programa de Administracién de Documentos Plblicos.

Articulo V - Delegacidn para Fijar Periodos de Conservacidn a los Documentos
54 - -
Fiscales

A - las dependencias de las tres ramas del Gobierno del Estado Libre
cciado de Puerto Rico y los municipios podrdn f£ijar LOS periodos de conssrz-
2n a los documentos fiscalss, conforme las normas J zuias establecidas zn
te neglameanto, el cual no podrid ser menor de seis 6) anos. Periodos menors

seis (6) afios requerirdn la autorizacién del Secretario de Hacienda, excers
uellos °”*A"*""‘": cen antalacidn a la fecha de aprovacidn de este
erla

——

Las dependencias cuyos fondos por ley deban estar bajo la custodiz
y ccntrol del Secretario, aplicaran esta norma, solanence a sus modelos
axciasivos de uso intemo. El sistema de numeracidn de estos modslos
se indica 2n el Suplemento Nam. 1 al Reglamento Nim. 10, para el Disefio =
residn de los Documentos Fiscales Sujetos al Control del Secretario,

sl T

2propado el 12 de febrero de 1960.
3 - _as despendencias de las tres ramas del Gobizarno del Estado Libre
ccizdo de Puerto Rico y los municipios deberdn imprimir en los apdelss d@

e
SOLU vl



Ar-Zculo TIII - Disrosiciones Jenerales
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4 rasponsabilidad de cada dependencia nacer llegar copiz de
a su Administrador de Documentos.

B - las dependencias, deberdn establecer la debida coordinacidn, a nivel
interno, con sus correspondientes Administradores de Documentos, 2 los Tinss
assgurarse de que no se disponga de documentos en proceso de .nvest*gac"on )
relacionados con seflaiamientos en los informes de intervencidn del Contralor,
segin se indica en el Articulo IV-C-5 y 6 de este Reglamento.

C - las depenaan01as deberén proteger los documentos fiscales contra
fuego, huracin, irundacicnes y otros riesgos. Al selesccionar el lugar de
almacena3= se tomarin las debidas providencias para proteger los documentos
fiscalas contra toda clase de deterioro, por ejemplo: humedad excesiva, falzz
de ventilacidn adecuada, roedores, polilla y otros.

Y‘"‘G .2

D - Los documentos [iscales deben conservarse, clasificarse y archi
forme tal que se puedan localizar, identificar y poner a la disposicidn del
Contralor de Puerto Rico y del Secretario de Hacienda, o de cualquier otro
funciconaric autorizado por ley, con prontitud y en la forme deseada.

Arziculo IX - Derogacidn

Se deroga el Reglamento Nam. 23 (Rev.) del 23 de mayo de 1958 y todos,
sus Suplementos, asi como la Carta Circular Nim. 1300-3-05 del 30 de Jjullo

de 1964.
Arziculo X - Vigencia

Las disposiciones de este Reglamento empezarin a regir inmediatamente

deszués de su aprobacifn.

sto Alicea
staric de Hacienda

a—

Aprobado en 15 de agosto de 1988

An=x0o
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Qeriodo de conservacidn que se les asigne, al momant:
S Su 121, en los casos de documentos en uso a la fecha
Reglamento. Hasta donde sea posible, dicho periodo se

imprimird en la Taz de dicncs modelos.

£
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Am;cu o VI - Reiacidn de Documantos Fiscales Indicando el Periodo de Conser
vacidn

A - Corporacicnes Piplicas, Municipics y Dependencias de las Ramas Legis
tiva y Judicial.

1 - Estos organismos prepararan la relacidn de referencia para todos
sus documentos fiscales, organizada conforme a la Guia para Fijar Periodos
de uonser'vacmn a los Docwnencos Fiscales que se acompafia camo Anexo. Dicha
reiacidn se pr’eparar'a y tramitard dentro del término de un (1) afio, contado
a partir de la “echa de aprobacidn de este Reglamento.

2 - Copia de dicha relacidn se enviari a la Oficina del Contralor,
a los correspondientes Administradores del Programa de Administracidn de
Documentos Piblicos y a 2ste Departamento.

_ 3 - Se enviard, ademds, copia de las ermiendas o adiciones a dicha
reiacion, conforme 1o antes mdlcado.

4 - De ser necesario, la referida relacidn se actualizari, por lo
menos, cada tres (3) afios.

B - Dependencias de la Rama Ejecutiva
1 - Estas dependencias prepararin la relacién de referencia sola-
mente para sus documentos especiales de uso interno. ILa misma se tramitard y
actualizard conforme lo dispuesto en los Incisos A-2 y 3 de este Articulo.

ArzZculo VII - Aplicacidn Retroactiva

A - Las normas para la conservacidn de documentos fiscales dispuestas en
ios Ar‘thJ.lOS IV A, B y C-2 se aplicardn en forma retroactiva a cualquier
documento fiscal emitido, irrespectivo de que los mismos no hayan sido

intervenidos por el Contralior.

B - El Administrador de Documentos de cada dependencia podrd iniciar el
tramite para disponer de todo documento fiscal que, conforme a dichas normas,
naya Vumollao su pe"Lodo de conservaciin o que se haya autorizado a conservar
menos de seis (6) afios, sizuiendo 1la reglamentacidn establecida a esos fines
por los corresnondlentes Administradores del Programa de Administracién de
Cbﬂumentos Piblicos. Esta disposicidn no aplica a aquellos documentos que
estén en proceso de investigacidn o pendientes de accidn judieial, ni a los
doc,mentos relacionados con seflalamientos en los informes de intervencitn del
Contralor, para los cuales se observardn las disposiciones que para estas
excapcicnes se indican en los Articulos IV-C-5 y 6 de este Reglamento.
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GUIA PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACION A LOS

DOCUMENTOS FISCALES

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

I - REGISTROS DE CONTABILIDAD Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

1T -

A - Comprobantes de Jormal

B -~ Estados Financieros

C - Libramientos

D - Mayores Generales

E - Mayores y Registros Subsidiarios o Auxiliares
F - Reglstros de Claves de Asignaciones o Fondos
REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA

A - Estados y Concliliaciones de Cuentas Bancarias
1

B - Hojas de Depdsita
5.

C - Libros o Mayor de Caja e Inversimes

D - Comprobantes de Jormal

E - Solicltudes de Avisos de Crédito

10 afios
10 afios
10 afios
10 aflos
10 afios

10 anos

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

10 afios

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION PERIODO DE CONSERVACTON

1T - REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA (Cont.)

F - Solicitudes de Suspension de Pago 6 afios o una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero

G - Otros 6 aflos o una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero
IIT - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON RECAUDACIONES

A - Comprobantes e Informes de Recaudacitn y Remesa 6 afios o una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero
B -~ Cuentas Corrientes 6 afios o una intervencidn del
Contralor, 1o que ocurra primero
C - Declaraclones de Arbitrios:

1. No Investigadas 10 afos, después de declarado el
) arbltrio

2. Investigadas y Resueltas 6 afios o una intervencidn del ]
Mediante Proceso Administrativo Contralor, 1o que ocurra primero,
desde la fecha de la declaracidn
del arbitrlo, slempre que al ven-
cimliento de este periodo hubieren
transcurrido 10 anos a partlr de
la techa de la declaracidn
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

III - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON RECAUDACIONES (Cont.)

C— Declaraclones de Arbitrios (Cont.)

3. Investigadas y Resueltas por
Accidn Judicial

D - Detalle de Ingresos

E - Estado de Costas, Multas y Cobranzas

1

F - Facturas al Cobiro

\
G - Liquidaciones de Anticipo o Fondos
H - Licencias, Franquicias y Flanzas
I - Recibos l

J - Notificaclones de Requerimiento de Pagq o Cobros

Hasta que expire el término conce-
dido para radlcar apelacién o por
10 anos a partir de la fecha de la
declaracidn del arbitrio, lo que
sea imayor

6 afios o una intervencién del
Contralor, lo que ocurra primero

6. afios o una intervencién del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencién del
Contralor, lo que ocurra primero,
después de liquidadas las facturas

6 afios o una intervencién del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios 0 una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervenciédn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una Intervenclidon del
Contralor, lo que ocurra primero
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

IV - PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

|

A - Certificaciones de Embargo o Compra de Blenes Inmuebles

B -~ Certificaciones de Deuda, de la No Existenclia y para
Cancelar Anotacidn de Embargo de Blenes Inmuebles

Certificado y Iista de Tasacién

|
1

i
i
|
|

Comprobantes de Retencidn'

Notificaciones de Tasacléﬁ, Embargo, Deudas y Otras

|

Relacionadas con Blenes qubles e Inmiebles

Peticianes de Autorizacioﬁes para Blenes Muebles e Inmuebles

Planillas:

1. No Investigadas

7 afos, a partlr de la venta de la
propiedad

7 afios, a partlir de la venta de 1la
propiedad

6 afios 0 una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero,
excepto la de propledad inmueble
que se conservara 15 anos

10 atos

7 anos

T anos

10 afios después de radlcadas, excepto
las de propledad lnmieble que se
conservaran 6 anos después de
preparada una nueva planillia



CLASIFL{CACION O SUBCLASIFICACION H PERIODO DE CONSERVACLON

_  PLANILLAS DE RENTAS INTFRNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS (Cont.)

G- Planillas (Cont.):

2. Tnvestigadas y Resueltas Medlante 6 afios o una intervenciodn del
Proceso Administrativo Contralor, 1o gue ocurra primero,
desde la fecha de resolucidon del
caso, slempre que al vencimiento de
este perlodo hubieren transcurrido

10 afios a partir de la fecha de
radicacidn.

3. Investigadas y Resueltas por Accidn Judicial Hasta que expire el 'tér'mmo’conce—
dido para radicar apelacidn o por
10 afos a partir de la fecha de
radicacidn, 1o que sea mayor

V - LOTERIA ;

2 | 6 aii 160 del
_ de Billetes anos o una intervencion de

A - Relacion Contralor, 1o que ocurra primero
- de Billetes Pagados Hasta que se hayan resuelto las

B - Paguetes de diferencias, sl algunas, luegp de

reallzada una intervencidn anual
del Contralor

|
VI - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS

A - Comprobantes de Ajuste 6 afios o una intervencién del

Contralor, 1o que ocurra primero
I ' o .
- bantes de Reintegro 6 afios o una intervencidn del
B ~ Gomprobantes . & Contralor, lo que ocurra primero

- ™ Y e Y



CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

I -

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS (Cont.)

D — Cuenta Corrlente del Oficlal Pagador Especial

E- Cheques

F - Detalles de Desecmbolso

G - Facturas Comprobante

H - Giros

I - Informes de Gastos

<~
l

Liquidaciones

K — Notificaclones de Descuentos y Otras que Afectan Desembolsos

6 afios o una Intervenclén del

Contralor, lo que ocurra primero,
luego de que se hayan arreglado
las dilrerencias estableclidas

afos o una Intervencidn del
Contralor, lo gue ocurra primero,
excepto cheques de sueldos o sala-

rios que se conservaran por quaince
(15) afos '

6 afios o una intervencldn del

Contralor, lo que ocurra primero,

después que se hayan arreglado las
deficlenclas establacidas

anos o una intervencion del

Contralor, lo que ocurra primero,
después de pagadas

15 afos

6 afios o una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del

Contralor, lo que ocurra primero

6 afos o una Intervenclon del

Contralor, lo que ocinra primero,
luego de efcetuar tos camblos
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CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

VI - DOCUMEN:VS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS (Cont. )

L - Oblizcionas o Gravamenes

==
t

Jrdenas de Pago

=
i

Orden de Viaje y Documentos Relacionados

o
|

Peticiones de Fondos o Créditos
P - Reintegros

Q - Relaclones, Anuiaciones y Duplicados de Cheques

R - Solicitud y Ordenes de Compra o Serviclos y Documentos
R=lacionados

VII- NOMINAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

A - Nomlnas de Pensionados

3 - NSminas de Salartos o Sueldos

6 afios o una intervencidén del
Contralor, lo que ocurra prinero

6 afos o una intervencidon del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios 0 una intervencidn del
Contralor, 1o que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios 0 una intervencién del
Contralor, 1o que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero
excepto las anulaciones de cheques
de sueldo que se conservaran
por 50 afos

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

después de servidas las compras
o servicios

16 afios

H0 anos



neglanento Nam. 23
(2da. Revisidn)

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERTIODO DE CONSERVACION

VIII-

X~ PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON

CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS (Cont.)

D -~ Contratos de Servicios no Personales

E - Liquidaciones de Contratos

F - Otros

- INVENTARIOS Y DOCUMENIOS RELACIONADOS

A - Informes de Inventario de Materiales,

Suministros y Plezas

B - Informes de Inventario de Propiedad

'!

C - Tarjetas y/o Régistros de Inventario

SISTEMAS ELED'I‘RONICOS
A - Cintas

6 afios o una intervencién del
Contralor, lo que ocurra primero,
después de terminado el contrato

6 afios 0 una Intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que' ocurra primero,
después de terminado el contrato

6 afios o una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

10 arios

6 afios 0 una intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o0 una Intervencidn del

B - Informes i

Contralor, 1o que ocurra primero

6 afios o una intervencldn del

Contralor, 1o que ocurra primemr
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.

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION

PERIODO DE CONSERVACION

X~ PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
SISTEMAS ELECTRONICOS (Cont.)

C - Listas |

¥I- DOCUMENTOS RELACIONADCS CON' PERSONAL,

l

|
|

XII- DOCUMENTOS NO RELACIONADOS ESPECIFICAMENTE CON INGRESOS

Y DESEMBOLSOS

|

L '
i
|

| |
XIII- INFORMES Y RESUMENES REPETITIVOS INTERNOS

A - Necesarios para la Intervencldn del Contralor

i

B - Otros |

XIV- INFORMES Y RESUMENES NO REPETITIVOS INTERNOS

A - Necesarios para la Intervencidn del Contralor

B - Otros : ‘

XV~ EXPEDIENTES

6 afios o una Intervencldn del
Contralor, lo que ocurra primero

6 afios o una Intervenclén del
Contralor, lo que ocurra primero,
excepto cuando por ley y/o regla-
mento se requliera un periodo mayor

6 afios o una intervencisn del
Contralor, 1o que ocurra primero

6 afios o una Intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

3 arios

6 afios 0 una Intervencidn del
Contralor, lo que ocurra primero

3 afios

6 afios o una intervencién del
Contralor, lo que ocurra primero,
excepto aquellos que por ley y/o
reglamento se requlera conservap
por un perlodo mayor





