


Art ículo 1 - Base Le@ 

A r t í c u l o  m - Definiciones 
CuaMo .se usen en este ñ e g i m s t o  los siguientes télmFnos, éstos tendrán 

los s ~ * i c a ~ s  que se expmsan a c a i t l m ~ ~ c i i n :  

A - Administrador de IkcumPJltos - Empleado respcnsablo de -tm el 
Propana ae A&dnhtmx6n de bcum31bs %bUcos en su respectiva dependencLh 



&Y - Secretarlo - Secretario de kdenda 



1 - Lios docummos fiscales a los que sp- periodos presc+ivos 
f'ijaaos por Ley para reckzacimes ccntra el Estado se conservarán por dicho 
periodo prescriptivo o por el tiempo indicado en el A r t h l o  IV-A y B de este 
Reghmzmo, cual sea rmyor. 

2 - Los iibros y =gístms de contabilidad de los m f n f ~ b s ,  de ias 
corporacicrtos &U-, de Iss Pan63s de aervi=ios internos, de los t c m b s  de 
-mas del pbierno ,  de los faidos en MeicamLeo y de seguridad s o c i d  y de 
i a s  Areas de la ContabUdao C1o2ltmi de Oobierno y del T e s m  del Departament;~ 
de Hacienria se conservarán, por lo millos, diez (10) años. 

4 - ~ c s  do-s rfis- que C Q M S ~ ~ ~ M  evidencia de tf-O sobre 
propiedad píbUm se conserva& se pasea el titulo sobre la n&m 
o por el tiempo indicado en el Articulo S A  y B de este R e g h e a o ,  atal 
sea Imyor. 



5 - L c r s b ~ ~ p ~ ~ o d e ~ o ~ b e a ~ c i á P I  
judicial se canseniarán has- tanta ue narelm m e  el wso y expire 
el término -do para 8geh&n O pf el ti- indfcado en el 
h - t h l o ~ - A ~ B d e t s t e ~ o ,  ~ ~ ~ l ~ ~ ~ m a g a m a l ,  opor 
el periodo b3ícado en la Qria para Prriodoa de Cawtniscfá que se a- 
p a i i a ~ A n i r s , e n ~ ~ ~ ~ p e r i ~ q u + n o r i e ~ a d L c b a ~ ,  
oral de estas percLodos sea mago% 

A - ias-dependencias de las t m  raues del Qobiemo del Estado Libre 
Asociado de A;ierto Rico y los ~ c i p i o s  podrán ii* lo8 periodos de conserva- 
c l h  a los docmmtos Ms-, canformo las narmas y establecidas en 
este ñegiarnonto, el cuai no podrá ser nrsror de seis (6) aijos. hriodos menore3 
de seis (6) años requerirán la autorizaciin del Secretarlo be Baci-, excepto 
aquellos autorizados crsn arrte3aclh a la fecha de apmbción de este- 
Regimmto. 





C - I A S  dependencias Qkrgnproecearlm & - t h ~ ~ ~ L e s  colrexa 
f'uego, -, irPrndaci- Y *me rffsrns* u wkcclcrrrr  el dc 
atnacaMje se t- las debidas providencias para prutwr Icp do-oa 
f ' i s a ~ z  contra toda ciase de dsteaom, por ejcnplo: baedad cxcuipa. falta " ~ n u a c r c n  Iidcaisda, rocdoM, p u l a  y OtmSo 

D - Lea doamentos f'lscala dchn canserverse. ciaslficarse y UI 
;S.~PS -A que se puedan lourllznr, IdenWiar y parr a la dlsposlclEn dcl 
Ccnztralor de k r t o  ñico y d e l  S e c i l e W  de lhcknda, o de aa3quier otro 
firncr-o autorizado por lep. on pmntitud y cn lo f m m  deseada. 

Se derq% el R e g l a n ~ ~ ~ t o  h 23 (Rev. ) dcl 23 de miyo de 1958 y todos 
SU SLPL~~OS, m la O r a  Clruilar N h .  130b3-65 del 30 de fulio 
de 1964. * 



G ' L I ~ A  PARÍI FIJAR PERIODOS DE CONSERVACZÓN 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES 

Anejo (Reglamento Núm. 23) 



GU/A PARA FIJAR PER/ODOS DE CONSERVACI~N 
A LOS DOCUMENTOS FISCALES 

l. REGISTROS DE CeNTABlLlDAD Y DOCUMENTOS - RELACIONADOS 
--e 

A - Comprobantes de Jornal 10 aiíos 

B - Estados Financieros 

C - Libramientos 

D - Mayores Generales 

E - Mayores y Registros Subsidiarios o Auxiliares 

S- - Registros de Claves de Asignaciones o Fondos 

II. REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA 

A - Estado y Conciliaciones de Cuentas Bancarias 

6 - Hojas de Depósito 

C - Libros o Mayor de Caja e Inversiones 

D - Comprobantes de Jornal 

E - Solicitudes de Avlsos de Cr6dito 

10 aiíos 

10 aiíos 

10 aiios 

10 aiíos 

10 aiios 

6 aiios o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aiíos o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

10 aiios 

6 afíos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aiíos o una intervencibn del Contralor, lo que 
ocurra primero 



GU~A PARA FIJAR PER~ODOS DE CONSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Num. 23) 

II  - REGISTROS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS CON CAJA (Cont.) 

F - Solicitudes de Suspensión de Pago 

G - Otros 

III - DOCUMENTOS -- - - - - - -- RELACIGNADOS CON RECAUDACIONES 

A - Comprobantes e Informes de Recaudaclbn 

B - Cuentas Corrientes 

C - Declaraciones de Arbitrios: 

1. No lnvestlgadas 

2. lnvestlgadas y Resueltas Mediante Proceso Admlnlstratlvo 

6 aAos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra prlmero 

6 aAos o una in te~enc i6n  del Contralor, l o  que 
ocurra primero 

8 aAos o una Intewencibn del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aAos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

10 aAos o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aAos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra prlmero, desde la fecha de la declaraclbn del 
arbitrio, siempre que al venclmlento de este perlodo 
hubiesen transcurrido 10 aAos a partir de la fecha de 
la declaración 



GU~A PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACIÓN 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

111 - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON RECAUDACIONES (Cont.) 

C - Declaraciones de Arbitrios (Cont.) 

3. lnvestlgadas y Resueltas por Acclón Judicial 

D - Detalle de Ingresos 

E - Estado da Costas, Multas y Cobranzas 

F - Facturas al Cobro 

G - Liquidaciones de Antlclpo o Fondos 

H - Llcencla, Franquicias y Fianzas 

I - Recibos 

J - Notificaciones de Reqiierlmlento de Pago o Cobros 

Hasta que explre el termino concedido para radicar 
apelación o por 10 años a partir de la fecha de la 
declaración del arbitrio, l o  que sea mayor 

6 aAos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aííos o una lntewenclón del Contraior, l o  que 
ocurra primero 

6 aííos o una Intewenclón del Contralor, lo que 
ocurra primero, despues de liquidadas las facturas 

6 aííos o una Intervenci6n del Contralor, lo que 
ocurra prlmero 

6 aííos o una intewenclón del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aííos o una lntewenclón del Contralor, l o  que 
ocurra prlmero 

6 aiios o una intervenclón del Contralor, lo que 
ocurra prlmero 



GU¡A PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

IV - PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 

A - Certlficaciones de Embargo o Compra de Bienes 
lnmuebles 

B - Certlficaclones de Deuda, de la No Existencia y para Cancelar 
Anotación de Embargo de Bienes lnmuebles 

C - Certificado y Llsta de Tasacibn 

D - Comprobantes de Retenclón 

E - Notlflcaclones de Tasacih, Embargo, Deudas y Otras Relacionadas 
con Bienes Muebles e lnmuebles 

F - Peticiones de Autorizaciones para Bienes Muebles e lnmuebles 

G - Planillas: P 

l. No investigadas 

7 aiios, a partir de la venta de la propiedad 

7 años, a partir de la venta de la propledad 

6 aiios o una intervenclbn del Contralor, l o  que 
ocurra primero, excepto la de propiedad inmueble 
que se conservará 15 años 

10 años 

7 aiios 

7 años 

10 aAos despues de radicadas, excepto las de 
propiedad Inmueble que se conservarán 6 años 
despues de preparada una nueva planilla 



GU~A PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Nijm. 23) 

IV - PLANILLAS DE RENTAS INTERNAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 
(Cont..) 

G - Planlllas (Cont.) 

2. lnvestlgadas y Resueltas Mediante Proceso Administrativo 

3. Investigadas y Resueltas por Acción Judicial 

v - LOTER~A 

A - Relación de Bllletes 

B - Paquetes de Billetes Pagados 

VI - DOCUMENTOS RELACIONADO CON DESFBOLSOS 

A - Comprobantes de AJuste 

B - Comprobantes de Relntegro 

C - Comprobantes de Desembolso 

6 años o una intervenclbn del Contralor, lo que 
ocurra primero, desde la fecha de resolución del 
caso, siempre que al vencimiento de este periodo 
hubiesen transcurrido 10 años a partir de la fecha 
de radicación. 

Hasta que expire el thmlno concedido para 
radicar apelación o por 10 años a partir de la 
fecha de radicación, lo que sea mayor. 

6 aiios o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

Hasta que se hayan resuelto las diferencias, s i  
algunas, luego de realizada una intervencion anual 
del Contralor 

6 aíios o una Intervenclbn del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aíios o una Intervenclbn del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aiios o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 



GU~A PARA FIJAR PERIODOS DE CCNSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

VI - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSO - (Cont.) 

D - Cuenta Corriente del Oflclal Pagador Especlal 

E - Cheques 

F - Detalles de Desembolso 

G - Facturas Comprobante 

H - Giros 

I - Informes de Gastos 

J - Liquidaciones 

K - Notificaciones de Descuentos y Otras que Afectan Desembolsos 

6 aAos o una Intervencl6n del Contralor, lo que 
ocurra primero, luego de que se hayan arreglado las 
diferencias establecidas 

6 ailos o una intervencibn'del Contralor, lo que 
ocurra prlmero, excepto cheques de sueldos o 
salarlos que se conservaran por quince (15) años 

6 aiios o una intervenclón del Contralor, lo que 
ocurra primero, despues que se hayan arregado las 
deficiencias establecidas 

8 aAos o una Intervenclón del Contralor, lo que 
ocurra primero, despu6s de pagadas 

15 aiios 

6 aiios o una lntervenclón del Contralor, lo que 
ocurra prlmero 

6 aiios o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 afios o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 



GUIA PARA FIJAR PER~ODOS DE CONSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

CLASlFlCAClON O SUBCLASlFiCAClON 1 PERIODO DE CONSERVACION 

VI - DOCUMENTOS RELACIONADOS CON DESEMBOLSOS (cont.) 

L - Obligaciones o Gravarnenes 

M - Ordenes de Pago 

N - Orden De Viaje y Documentos Relacionados 

O - Peticiones de Fondos o Cr6ditos 

P - Reintegros 

Q - Relaciones, Anulaciones y Duplicados de Cheques 

R - Solicitud y Ordenes de Compra o Servicios y Documentos 
Relacionados 

VI1 - NOMINAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 

A - Nóminas de Pensionados 

B - Nbminas de Salarlos o Sueldos 

6 afios o una intervencidn del Contralor, l o  que 
ocurra primero 

6 aííos o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 afios o una intervención del Contralor, l o  que 
ocurra primero 

8 aííos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aiios o una intervención del Contralor, l o  que 
ocurra primero 

6 afios o una lntervenclón del Contralor, l o  que 
ocurra primero, excepto las anulaciones de 
cheques de sueldos que se conservarán por 50 
años. 

6 afios o una lntervenclón del Contralor, lo que 
ocurra primero, despues de servida las compras o 
servicios 

16 aiios 

50 aiios 



GU~A PARA FIJAR PER~ODOS DE CONSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

CLASIFICACION O SUBCLASIFICACION 1 PERIODO DE CONSERVACION 

VI1 - NOMINAS Y DOCUMNETOS - RELACIONADOS (Cont.) 

C - Nóminas Especiales 

D - RQcords de Pensiones 

E - Resúmenes y Certificaclones de Nóminas 

F - Solicitud de Anulación de Cheques de Sueldos 

G - Tarjetas Individual de Pago 

H - Otros 

Vlll - CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS 

A - Contratos de Arrendamlento de Locales y Equipo 

B - Contratos de Construcción 

C - Contratos de Servicios Profesionales y Consultlvos 

6 aiios o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

16 aiios 

6 aiios o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

50 aiios 

6 aiios o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 

6 aiios o una intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero, despues de terminado el contrato 

6 aiios o una lntervenclón del Contralor, lo que 
ocurra primero, despues de liquidados 

6 afios o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero., despues de terminado el contrato 



GUIA PARA FIJAR PER~ODOS DE CONSERVACIÓN 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

CLASIFICACI~N O SUBCLASIFICACI~N I PERIODO DE CONSERVACI~N 

Vlll - CONTRATOS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS (Cont.) 

D - Contratos de Servicios no Personales 

E - Llquldaclones de Contratos 

F - Otros 

IX - INVENT --A ARIOS Y DOCUMENTCiS RELACIONADOS 

A - lnformes de Inventario de Materiales, Suministros y Piezas 

6 aííos o una intervencl6n del Contralor, lo  que 
ocurra primero, despuds de terminado el contrato 

6 aAos o una lntervencibn del Contralor, l o  que 
ocurra primero 

6 aAos o una intervención del Contralor, lo  que 
ocurra primero, despues de terminado el contrato 

6 aiios o una lntervenclón del Contralor, lo  que 
ocurra prlmero 

B - Informes de Inventarlo de Propiedad e# 10 aiíos 

%$ C - Tarjetas ylo Registros de lnventarios 

X - PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON 
SISTEMAS ELECTRÓNICOS 

B - Informes 

* 6 a los  o una intervención del Contralor, l o  que 
ocurra primero 

6 aiios o una intervención d@ Contralor, lo  que 
ocurra primero 

8 aAos o una Intervención del Contralor, lo que 
ocurra primero 



GUIA PARA FIJAR PERIODOS DE CONSERVACI~N 
DE LOS DOCUMENTOS FISCALES -(Reglamento Núm. 23) 

X - PROGRAMAS, CINTAS Y OTROS DOCUMENTOS RELAICONADOS CON 
SISTEMAS ELECTRONICOS (Cont.) 

C - Listas 

XI - DOCUMENTOS RELAICON400 CON PERSONAL 

XII - DOCUMENTOS NO RELACIONADOS ESPECIFICAMENTE CON INGRESOS 
Y DESEMBOLSOS 

Xlll - INFORMES Y RESUMENES REPETlTlVOS INTERNOS --- 

A - Necesarios para la Intervenclón del Contralor - 

B - Otros 

XIV - INFORMES Y RESUMENES NO REPETlTlVOS INTERNOS 

A - Necesarios para la intervenclbn del Contralor 

B - Otros 

XV - EXPEDIENTES 

6 aflos o una Intervención del Contralor, lo  que 
ocurra prlmero 

6 aiios o una Intervenclón del Contralor, lo  que 
ocurra prlmero, excepto cuando por ley yfo 
reglamento se requiera un periodo mayor 

6 aiíos o una Intervención del Contralor, lo  que 
ocurra prlmero 

6 aAos o una Intervención del Contralor, lo  que 
ocurra primero 

3 aiios 

6 aAos o una intervención del Contralor, lo  que 
ocurra prlmero 

3 aiios 

6 afíos o una Intervenclón del Contralor, lo  que 
ocurra prlmero, excepto aquellos que por ley y10 
reglamento se requlera consenrar por un periodo 
mayor 




