San Juan, Puerto Rico

Carta Clrecuiar A
Nam. 1200-13-01 Afio Econdmice 2001
4 de diciembre de 2000

A los Secretarics de Gohierng
y Directores de Dependencizs
del Gobierno de Puerto Rico

Asunto: Certificacion de Facturas de Proveedores

E<timsdes Seriores:

53; Apﬂr;?tf: gadec Ia L;Y'Nurg. 25 dei 8 de diciembre de 1988, Ley para Establecer un Sistemz
go para los Froveedores de Bienes y Servicios al Gobiemo, dispone que los
P m;fe;i%’;s deberan someter 3 las agencias facturas comercisles ¥ de'ma's documentcs
{:ssm ; " 'fym gweomcasio r;,mecian efectuar ef pago de los mismos dentro del témino qus
denido a que las mismas "y el tramite de pago de facturas de provesdores se retrzss
ioaq no estzn certificadas o Ia infarmacion requerida ests incompletz.

aEi: ém;e de las ;a;fxras decon el pinpés,-m de estzblecer ias determinaciones relacionadzs
Provesdores, en especiai las que se emiten mediante sistamz

ccrmputadorizado.

Disposiciones Especificas

;l'oda f;chﬁi edeber:’a incluir el nombre y direccién de! proveedor, .asi come 12
cOmntr-to g ro de factura. También debera incluir la fecha y numero: de!
aio 0 de la Orden de Compra, cuando aplique.

moiuse?ﬁgg los articulos Q servicios, cuando reciba la factura dei
y que 'OS'sem'cias &e esta sea original, que esté firmada por &l provesgor
factura en tinta azu é!m reg:bxdgs. De estar todo correcto, certificarz 1a
tener registrada ﬁrma funﬂonanq a cargo de certificar las facturas deberz

su en el Registro de Firmas Autorizadas de la Oficina

de Finanzas.

E:xﬁaasigiiae’;xteé ko de pago, las agencias prepararén un sello de gema
g certificacion, el cual debera estzmpar en cada factura:
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Disposiciones Generales

1-

2-

de 2000

Certies i ias |
rei“-v';z que los articuios o serviciss indiczdos en estz faciura se
<:Zieron y que no he sutcrizado ef pago de la misma, anteriommente.

Nomcre y Fimma el Jefe ge {a Agencia Tituio
0 su Refresentante Auterizzdo

Fecna _—
I;:SJEC\T/T:TE; comespondientes a contratos por servicios profesicnzies
i S ebera:n estar certificadas por fa persona que presta el servicic ;

por el direcior def drea que recibio el servidio. S
qu

't

) o,

P

Sera responsabiiidad de la Oficina de Finanzas de cada agencia cotejar

g facura 851 provesdor cumpia con los requisitos establecidos en esta Cz
reuiar.  De no cumpir con los mismes, devolverd los documentos al &re

que origing ef pago,.

Las facturas por servicios de agua y luz no necesitan certificarse.

Esmafad:ﬁslra;s d,e telefono sélo requieren Ia certificacién cuando correspondan a
a0as de larga distancia. Acompaiiarén con dicha factura, copia de!
Registro de Llamadas de Lzrga Distandia.

s::mrffp‘:“;f:é’_f_fd de las agencias notificarie a los proveedores y &

N alar que 4 r

tramitar el pago. q enen que certificar las facturas para pode

:opirrgl;ed:;; jl C:; cctlzilciembre de 2000, la Oficina de Finanzas de las agencias
r-as ue no o e .

estz Carta Circular. q cumpian con }os requisitos establecidos en

Agradeceremos hagan llegar las disposiciones d
graget lagd : e esta Carta Circular al personal de sus
respectivos Organismos, especiaimente a los de ia Oficina de finanzas. - i

Recuerden, en Hacienda estamos para servirles

Cordiaimente,

A

nia Vélez Silva

Serretzria de

Hadenda



